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Wykonac¢ poradnik kynologa w programie Microsoft Word.

1. Pierwsza strona ma zawieraé tytut oraz osobe wykonujgcg poradnik.

2. Druga strona ma zawierac spis tresci.

3. Kolejne strony majg zawierac krétkie informacje o rasach pséw ich fotki.(Informacje
kopiujemy ze stron internetowych, zdjecia pséw tez warto uzy¢ skrétéow klawiaturowych ).

4. Na ostatniej stronie maja sie znalez¢ informacje z jakich stron zostaty pobrane materiaty.

5. Prace wysytamy do 24 maja 2020 na adres nauczyciela uczacego informatyki w danej klasie.
paczynski_ m@op.pl lub grzegorz.wasala71l@gmail.com
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Jak zrobi¢ automatyczny spis tresci w Word?
Woystarczy nazwe rasy na kazdej stronie zaznaczyé myszka i z narzedzi gtéwnych wybrad styl
nagitéwek 1
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Mozna réwniez edytowac styl nagtdwek1 klikajgc na niego prawym klawiszem myszy
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Nastepnie stajemy na stronie gdzie ma by¢ spis tresci i w zaktadce Odwotania wybieramy Spis tresci
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Spis automatyczny 1
. Automatyczny spis tresci (z etykieta
SPiSauto  7.,vartosc), w ktorym znajduje sie
caly tekst sformatowany za pomoca
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Spis reczny



Do nastepnej strony nie przechodzimy klikajgc wiele razy enter tylko stajemy na koncu tekstu na

Jezeli wkleimy grafike, foto pieska to warto wybrac¢ odpowiedni uktad obrazka z zawijaniem tekstu,
bedziemy wtedy mogli ustawic¢ obrazek tam gdzie chcemy
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Uwaga
Gdyby kto$ nie miat programu Microsoft Word prosze o kontakt.

paczynski_ m@op.pl

Czas na wykonanie pracy:

Ze wzgledu na rdzne trudnosci techniczne
i duzg ilos¢ obowigzkow zwigzanych

z odrabianiem lekcji, czas na wykonanie pracy
zostat wydtuzony

do konca kwarantanny tj.:

24 maja 2020r
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