
Informatyka klasy 4-8 

Wykonać poradnik kynologa w programie Microsoft Word. 
1. Pierwsza strona ma zawierać tytuł oraz osobę wykonującą poradnik. 

2. Druga strona ma zawierać spis treści. 

3. Kolejne strony mają zawierać krótkie informację o rasach psów ich fotki. 

4. Na ostatniej stronie mają się znaleźć informacje z jakich stron zostały pobrane materiały. 

5. Prace wysyłamy do końca tygodnia na adres nauczyciela uczącego informatyki w danej klasie. 

paczynski_m@op.pl  lub grzegorz.wasala71@gmail.com  

 

Jak zrobić automatyczny spis treści w Word? 

Wystarczy nazwę rasy na każdej stronie zaznaczyć myszką i z narzędzi głównych wybrać styl 

nagłówek 1 

 
Można również edytować styl nagłówek1 klikając na niego prawym klawiszem myszy 

 

Następnie stajemy na stronie gdzie ma być spis treści i w zakładce Odwołania wybieramy Spis treści 

 

 

Do następnej strony nie przechodzimy klikając wiele razy enter tylko stajemy na końcu tekstu na 

danej stronie i klikamy jednocześnie ctrl+enter!!!!!  
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Jeżeli wkleimy grafikę, foto pieska to warto wybrać odpowiedni układ obrazka z zawijaniem tekstu, 

będziemy wtedy mogli ustawić obrazek tam gdzie chcemy       

 

 

 


